Na temelju ¢lanka 41. stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,Narodne
novine” broj 10/97 i 107/07i 94/13) i ¢lanka 40. Statuta Djecjeg vrti¢a Planet maste,
Upravno vijece na 1. sjednici 15.05.2019. godine donijelo je

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU DJECJEG VRTICA PLANET MASTE

I. TEMELINE ODREDBE

Clanak 1.
Djecji vrti¢ Planet maste (u daljnjem tekstu: Vrti¢) predskolska je ustanova koja se bavi
odgojem, obrazovanjem, njegom i zastitom djece rane i predskolske dobi od treée godine
starosti do polaska u Skolu.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe koje su zaposlene i na sve osobe tijekom njihovog
boravka u vrticu.

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika odgajatelji Vrti¢a su duZni upoznati roditelje, odnosno skrbnike
djece.

Il. DOLAZAK | BORAVAK U VRTICU

Clanak 4.

Radno vrijeme Vrtiéa je od 7:00 -17:00 sati svakim radnim danom, a prema potrebama
roditelja do sada upisane djece.

Dijete se dovodi u Vrti¢ od 7:00 sati.

Zbog sigurnosti djece vanjska vrata Vrtica se zaklju¢avaju. Obaveza je zatvaranja ulaznih
vrata u prostor ustanove, kako za djelatnike Vrtica, tako i za sve osobe koje ulaze u Vrtici iz
njega izlaze.

Dnevni ritam:

Dorucak: 08:30 —09:00
UZina: 10:00
Rucak: 12:00
UZina: 15:00

Mogucénost dovodenja djeteta u Vrti¢ vremenski je ograni¢ena do 9 sati, osim u slu¢ajevima
kada roditelj obavijesti odgajatelje o kasnijem dovodenju djeteta.



Duznost roditelja je najkasnije do 08:30 javiti odgajatelju da je dijete nece biti prisutno (radi
broja obroka). Isto tako ukoliko se dijete dovodi iza 09:00 sati bitno je da doruckuje kod kuce
jer se remeti dnevni ritam ostale djece.

Clanak 5.

Dijete se odvodi iz vrtiéa do17:00 sati. Pravo dovodenja i odvodenja djeteta, imaju roditelji |
one osobe koje su navedene u Izjavi SZP-a (osobe moraju biti punoljetne). Ako po dijete
dolazi osoba koja nije navedna u obrascu, roditelj je duzan prethodno o tome obavijestiti
vrti¢, a osoba koja dolazi po dijete mora se identificirati osobnom iskaznicom. Podaci te
osobe se upisuju u Dnevnik rada u rubriku Suradnja s roditeljima. Raniji odlazak djeteta iz
vrti¢a potrebno je naglasiti odgajateljici.

Clanak 6.
Dezurstvo je organizirano u periodu od 07:00-07:30 sati, te od 16:30 — 17:00.
Obaveza je roditelja javiti u ustanovu moguénost kasnjenja ili izvanrednu situaciju.
Clanak 7.

Vrti¢ ne odgovara za izgubljene ili uniStene dragocjene predmete i igracke koje dijete donese
u Vrtié.

ZDRAVLIE DJETETA
Clanak 8.

U vrti¢ se dovodi samo i iskljucivo zdravo dijete. U vrti¢ se ne smije primiti dijete ako ima:

- Temperaturu (37,00)

- proljevipovraca

- uSii (nametnici) svrab ili crijevne parazite
- konjunktivitis

- ako je pod antibiotikom

- tesko disanje

- zelenkasto — Zuckast sekret iz nosa

- pojacan kasalj koji ometa aktivnosti djeteta

Clanak 9.

Nakon preboljele bolesti dijete mozZe pohadati Vrti¢ jedino uz lijeénicku ispri¢nicu koja se
donosi nakon povratka s bolovanja.



Clanak 10.
O svakoj bolesti ili promjeni zdravstvenog stanja djeteta potrebno je obavijestiti odgojitelja.

Lijekovi za djecu smiju se primiti jedino ako dijete boluje od kroni¢nih bolesti i uz lijecni¢ku
potvrdu.

Clanak 11.

Novo upisana djeca primaju se uz lije¢ni¢ku potvrdu.

Clanak 12.
U prostoru Vrtica zabranjeno je:

. noSenje oruzja

. unosenje i konzumiranje alkohola i narkotika

. unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
. unoSenje tiskovina nemoralnog sadrzaja

. pusenje

. pisanje po zidovima i unistavanje imovine

. bacanje otpadaka izvan kosara za otpatke

. bez dozvole odgajatelja u Vrtiéu ne smiju boraviti strane osobe.
. uvodenje Zivotinja u prostore vrti¢a
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Clanak 13.

Radnici Vrti¢a moraju se racionalno koristiti sredstvima koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili bilo koji drugi kvar
obvezni su prijaviti ravnatelju i obavezno osnivacu. Pod racionalnim koristenjem, osim
materijala za rad, potroSnog materijala, sredstava za ¢iSéenje, smatra se i potro$nja
elektricne enegrije, grijanja, telefona i svega ostalog Sto ulazi u rashode Vrtica.

Clanak 14.

Radnici Vrti¢a duzni su se s poStovanjem odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave i navradaju u vrtic.



Clanak 15.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno ocistiti prostorije, pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne uredaje i zatvoriti radne prostorije, kao i
ulazna vrata u dvoriste Vrtiéa. Isto tako po dolasku na radno mjesto obaveza je pripremiti
sve za pocetak rada.

Clanak 16.
Svi radnici vrti¢a duzni su postupati u skladu s protokolima postupanja proizaslim iz
Obiteljskog zakona te Etickim kodeksom vrtiéa.
Svi radnici Vrti¢a duzni su se primjereno odjevati.
Svi radnici vrti¢a kojima je dodijeljen klju¢ ustanove i ulaznih vrata u dvoriste Vrti¢a duzni su
iste i Cuvati, te ih koristiti samo za vrijeme radnog vremena ustanove. U slucaju izvanrednih
dolazaka van radnog vremena ustanove, obaveza je svakog radnika o istome obavijestiti
ravnatelja i osnivaca ustanove.

Il ODGOJITEUI

Clanak 17.
Odgoijitelji u Vrticu moraju biti osobe uzornih moralnih kvaliteta i provjerenih ljudskih vrlina.

Clanak 18.
Odgoijitelji pruzaju primjer djeci vlastitim radom, radnom disciplinom te urednoscu svog
radnog mjesta.
Odgajatelji su duzni dolaziti u Vrti¢ 15 minuta prije prijama djece kako bi se mogli mirno i
pribrano pripremiti za rad i pripremiti radni prostor.
Odlazak sa radnog mjesta, dozvoljen je nakon izvrSenih radnji po ¢l. 15.

IV POLAZNICI VRTICA
Clanak 19.

Polaznici Vrti¢a su djeca od treée godine starosti do polaska u Skolu. Svako dijete ima
jednako pravo pristupa i jednake mogucnosti sudjelovanja u odgojno-obrazovnom radu
Vrtica bez diskriminacije po bilo kojoj osnovi.

Clanak 20.
Pravo djeteta na odgoj i obrazovanje, ispravnu brigu za dobrobit njegovog psiho-fizickog i
duhovnog razvoja, sigurnost i zastitu ima prednost nad svim drugim pravima. U slucaju
sukoba prava, prednost ima pravo tumacenja ili djelovanja koje ée najvise koristiti djetetu.

V RODITELI I SKRBNICI
Clanak 21.

Roditelji i skrbnici imaju pravo i obvezu brinuti se o pravilnom odgoju i obrazovanju, njezi i
zastiti svoga djeteta.



Roditelji i skrbnici imaju pravo i obvezu:
- informirati se o radu vrtica,
- suradivati s odgojiteljima i struénim suradnicima,
- dolaziti na roditeljske sastanke i radionice,
- odazivati se i traziti individualne razgovore ,
- pratiti informacije u kuti¢ima za roditelje, brosure i letke
- pravovremeno podmiriti usluge vrtiéa ( u slu¢aju da se uzastopno ne podmire dva
mjeseca, nece biti mogu¢ boravak djeteta u odgojno-obrazovnoj skupini)
- pridrzavati se ispunjene ankete o potrebama radnog vremena vrtiéa

Clanak 22.

Roditelj ili ovlastena osoba za dovodenje djeteta duzna je predstaviti se odgojitelju ili upravi
ako oni to zatraze.

VI PRAVO | OBVEZA INFORMIRANJA

Clanak 23.
Roditelji imaju pravo i obavezu informirati se o razvoju i ponasanju svoga djeteta, te redovito
imati uvid u oglasne ploce za roditelje kako bi bili informirani o svemu $to se odnosi na
njihovu obavezu suradnje.

Clanak 24.
Roditelj je duzan obavijestiti Upravu i odgojitelje o svakoj promjeni telefonskih brojeva i
adrese boravka odmah po promijeni.

Clanak 25.
Roditelj je duzan pravovremeno javiti odgojitelju ili ¢lanu stru¢nog tima svaku promjenu u
obitelji koja bitno mozZe utjecati na dijete ili njegov boravak u vrti¢u kako bi odgovarajuce
djelovali, a u svrhu sigurnosti djeteta.

VIl KRSENJE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU VRTICA

Clanak 26.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i svih
osoba koje se nadu u Vrticu.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne
obveze.
Strana osoba koja za vrijeme boravka u Vrtiéu krsi Pravilnik o kuénom redu odgovorna je za
Stetu koju Vrtic pretrpi, a odgajatelji ju trebaju legitimirati i o tome izvijestiti ravnateljicu
Vrtica.



VIII PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Ovaj Pravilnik donosi Upravno vije¢e Djecjeg vrti¢a Planet maste.
Na snagu stupa 8 dana od objavljivanja na oglasnoj ploci Vrtica.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA
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Adela Durbi¢

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci dana 16.05.2019.

KLASA: 601-01/19-02/04
URBROJ: 2170/01-54-21/19-04-01

U Rijeci, 15.05.2019.
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